


1° andare sul sito https://zoom.us e accedere al proprio account

Cliccare qua
SIGN IN

https://zoom.us/


OPPURE CLICCARE QUA PER ACCEDERE CON IL TUO ACCOUNT GOOGLE O FACEBOOK, 
A SECONDA DI COME TI SEI REGISTRATO

• INSERIRE EMAIL

• INSERIRE PASSWORD

• PREMERE Sign In



Clicca MY MEETINGS
E poi su

SCHEDULE A NEW MEETING



Inseriamo il nome del meeting

Suggerimento:
Se programmate diversi 
meeting è buona norma 

scrivere il nome col formato:
GIORNO – ORA MEETING 
Domenica dalle 15 alle 17

Inseriamo la descrizione del meeting

Selezioniamo data e ora del meeting



Spunta la casella
Recurring meeting



Ora possiamo programmare gli incontri, iniziamo 
cliccando sul menu a tendida «RECURRENCE»



Possiamo programmare
Daily – Quotidiano

Weekly – settimanale
Monthly – Mensile

No Fixed Time
Senza orario fissato



Proseguiamo
Repeat every

ripetere ogni N° x settimane
Spuntare in che giorni

Inserire la fine della ripetizione
2 modi

Inserendo la data
Oppure dopo «After» N° x ricorrenze Suggerimento:

Queste voci 
Lasciamole così



Cliccare Edit e selezionare Italy
Per avere numero telefonico di accesso 

Spuntare se volete inserire una PW

Spuntare per «mutare» in
automatico quando entrano

gli ospiti

Spuntare se volete che si possa
accedere SENZA HOST

Spuntare se si vuol creare una
Sala D’attesa 

Spuntare se si vuol registrare
automaticamente l’incontro



Il meeting è creato, si attiverà in automatico all’ora e data 
scelte. Per vedere o modificare il meeting basta cliccare sul 

nome, in questo caso «Test 1» 



Grazie per l’attenzione e…
Buona Giornata


